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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Державного комітету 

статистики України

08.12.2010 № 491     

ЗАРЕЄСТРОВАНО

в Міністерстві юстиції 
України 

5 січня 2011р. за № 9/18747
Інструкція

з ведення погосподарського обліку 
в сільських, селищних та міських радах
І. Загальні положення

1.1. Погосподарський облік, як вид первинного обліку, передбачений для накопичення і систематизації відомостей, які збираються сільськими, селищними, міськими радами (далі – місцеві ради) по розташованих на їхній території сільських населених пунктах і які є необхідними для виконання ними своїх повноважень та інформаційного забезпечення органів місцевого самоврядування всіх рівнів і органів виконавчої влади про соціально-демографічні характеристики населення в сільській місцевості, його потенціал у сфері сільського господарства. Для ведення цього обліку використовуються єдина на всій території України методологія і типові форми первинної облікової документації, затверджені центральним органом виконавчої влади у галузі статистики. Окремі форми ведуться по міських поселеннях.

1.2. Погосподарський облік ведеться з урахуванням норм чинного законодавства з питань захисту персональних даних. Цей облік не передбачає реєстраційних дій і не несе будь-яких правових наслідків для об'єктів, відносно яких він здійснюється.

1.3. У рамках погосподарського обліку місцевими радами ведеться облік особистих селянських господарств у порядку, затвердженому центральним органом виконавчої влади з питань статистики.

1.4. У цій Інструкції терміни використовуються в такому значенні:

голова домогосподарства – особа, яка очолює домогосподарство й несе відповідальність за нього. Вона визначається членами домогосподарства і, як правило, є господарем, людиною, яка приймає щоденні рішення  стосовно діяльності домогосподарства. Здебільшого голова домогосподарства є власником житлового будинку і/ або земельної ділянки (ділянок);

домоволодіння – житловий будинок з прилеглою до нього земельною ділянкою та належними йому господарськими спорудами та будівлями;

до​мо​гос​по​дар​с​тво (домашнє господарство) – сукупність осіб, які спільно проживають  в одному житловому приміщенні або його частині, забезпечують себе всім необхідним для життя, ведуть спільне господарство, повністю або частково об’єднують свої кошти та витра​чають їх. Ці особи можуть перебувати в родинних стосунках або стосун​ках свояцтва, не перебувати в будь-яких з цих стосунків або бути і в тих і в інших  стосунках. Домогосподарство може складатися з однієї особи;

житловий будинок – незалежна споруда, що має дах, зовнішні або розподіляючі стіни, які сягають від фундаменту до даху, має поштовий номер та основна частина якої (більше половини загальної площі) використовується під житлові приміщення;

землеволодіння (земельне володіння) – земельна ділянка, що знаходиться на праві власності (користування);

квартира – внутрішня ізольована частина будівлі, яка відокремлена від інших су​між​них приміщень стінами без прорізів або глухими перегородками, за наявності необхідних підсобних приміщень (кухня, туалет, ванна), а також має самостійний вихід на вулицю, двір, коридор загального користування або сходову клітку. Квартирою в житлових будинках коридорного типу з окремими кімнатами, що мають вихід у загальний коридор, уважається комплекс кімнат із загальною кухнею для них на кожний бік сходової клітки на кожному поверсі, якщо в них проживають сім’ї та одинаки;

особа, що відповідає за об'єкт погосподарського обліку, – голова домогосподарства, власник або користувач домоволодіння, землеволодіння.

1.5. Погосподарський облік організовується і здійснюється на принципах: 

поєднання державних і місцевих інтересів;

незалежності від втручання в його методологію;

неупередженості й об'єктивності;

забезпечення якості даних, які збираються в його рамках;

конфіденційності даних;

послідовності й узгодженості інформації.

1.6. Погосподарський облік у сільських, селищних, міських радах ведеться за такими формами первинної облікової документації:

форма № 1 "Погосподарська книга №____ на 2011–2015 роки" (далі – форма № 1), затверджена наказом Державного комітету статистики від 11.10.2010 № 418;

форма № 2 "Алфавітна книга об'єктів погосподарського обліку на 2011–2015 роки" (далі – форма № 2), затверджена наказом Державного комітету статистики від 11.10.2010 № 418;

форма № 3 "Список осіб, яким надані земельні ділянки для ведення особистого селянського господарства" (далі – форма № 3), затверджена наказом Державного комітету статистики від 11.10.2010 № 418.

1.7. Для більш повного відображення інформації про населення на території місцевої ради передбачений Додаток до погосподарського обліку "Перелік установ, які знаходяться на території ради, на 2011–2015 роки" (далі – додаток до ПГО), затверджений наказом Державного комітету статистики від 11.10.2010 № 418.

1.8. Форми погосподарського обліку № 1, № 2 та додаток до ПГО передбачені для ведення погосподарського обліку в місцевих радах, на території яких розташовані сільські насе​лені пункти, фор​ма № 3 – для обліку в міських, а також селищних радах у частині міських поселень.

1.9. Форми погосподарського обліку заповнюються один раз. Надалі інформація, що занесена до них, оновлюється, уточнюється, доповнюється у порядку й у строки, встановлені цією Інструкцією. 

Роботи з перезакладення документів погосподарського обліку на період 2011–2015 років проводяться протягом І кварталу 2011 року з урахуванням положень цієї Інструкції.

1.10. У місцевій раді визначається уповноважена особа (особи) органу місцевого самоврядування, яка (які) відповідає(ють) за ведення погосподарського обліку в місцевій раді (далі – уповноважена особа).

1.11. Основними інформаційними джерелами погосподарського обліку є:

будь-які документальні свідчення щодо об'єкта погосподарського обліку: паспорти, свідоцтва, земельно-кадастрова документація, технічні паспорти, правовстановлюючі документи, рішення органів виконавчої влади й органів самоврядування будь-якого рівня, господарюючих суб'єктів, письмові заяви громадян тощо;

усні повідомлення, заяви громадян;

наочна інформація, отримана під час суцільних обходів і перевірок.

1.12. Суціль​ні обходи об'єктів погосподарського обліку й опитування населення проводяться кож​ного року в період з 1 до 15 січня. 

1.13. До опитування залучається особа, що відповідає за об'єкт погосподарського обліку, або за її відсутності – повнолітня особа, яка має безпосереднє відношення до об'єкта і спроможна надати достовірну інформацію про нього.
1.14. Перед початком обходу для запобігання пропусканню окремих житлових будинків та дрібних населених пунк​тів перевіряється список усіх сільських населених пунктів, які розташовані на території ради. При цьому звертається ува​га на те, щоб до списків були включені всі дрібні населені пункти та окремо роз​ташовані житлові будинки: хутори, будинки для персоналу лісового господарства, залізничні станції, роз’їзди тощо. Крім того, до списку включаються відомчі будинки, будинки і гуртожитки підприємств, підсобних господарств.
1.15. Під час проведення суцільних обходів у великих місцевих радах можуть залучатися особи зі складу органу місцевого самоврядування. З цією метою після уточнення списку населених пунктів його розбивають на окремі чітко обмежені частини, визначають необхідну кількість людей, складають персональний список осіб, які залучаються, з зазначенням того, в яких населених пунктах, на яких вулицях у великих населених пунктах їм доручається проведення робіт із перезакладення (уточнення) документів погосподарського обліку, і подають цей список на за​твердження виконкому відповідної місцевої ради. 

Після затвердження списку особам, які залучаються до проведення суцільних обходів, під розписку видається необхідна облікова документація з погосподарського обліку для її заповнення або перевірки й уточнення за​писів у ній, а після закінчення роботи від кожної з цих осіб приймаються заповнені (перевірені) документи.

1.16. Усі форми погосподарського обліку заповнюються відповідно до положень цієї Інструкції, зокрема:

1.16.1. У всіх формах у титульних частинах заповнюються наз​ва адміністративно-територіальної одиниці, назва району та назва сільської, селищної або міської ради.

1.16.2. Усі записи робляться чітко, внесені зміни й уточнення – обґ​рунтовуються, завіряються підписом особи, що відповідає за об'єкт погосподарського обліку, та уповноваженої особи, що здійснювала запис, а там, де це передбачено, – також підписом члена особистого селянського господарства. Поряд зі своїм підписом уповноважена особа проставляє свої прізвище та ініціали.

1.16.3. Погосподарський облік можна вести в одному з трьох варіантів з дотриманням методології та за показниками і формами, затвердженими центральним органом виконавчої влади у галузі статистики, а саме: 

у паперовому виді;

у паперовому виді з використанням електронно-обчислювальної техніки; 

в електронному виді.

Ведення погосподарського обліку лише в електронному виді є допустимим за умови забезпечення отримання електронних підписів усіх осіб, підписи яких передбачені цією Інструкцією.

Місцеві ради самостійно обирають, у якому виді здійснювати погосподарський облік.

1.17. Захист та використання інформації, що збирається за допомогою погосподарського обліку, здійснюються відповідно до Законів України "Про захист персональних даних", "Про інформацію".

1.18. Зберігання документів погосподарського обліку провадиться відповідно до чинного законодавства. 

ІІ. Об'єкти погосподарського обліку

2.1. Об'єкт погосподарського обліку (далі – об'єкт ПГО) – це:

домогосподарство з реєстрацією місця проживання на території місцевої ради разом з нерухомістю, якою воно володіє або користується на правах довгострокової оренди, – перший тип об'єкта (код – 1);

домогосподарство з реєстрацією місця перебування на території місцевої ради без реєстрації місця проживання в ній разом з нерухомістю, якою воно володіє або користується на правах довгострокової оренди, – другий тип об'єкта (код – 2);

домоволодіння, місце проживання власника (власників) якого зареєстровано за межами місцевої ради, включаючи земельні ділянки, що належать цій особі (особам) у межах місцевої ради, – третій тип об'єкта (код – 3);

землеволодіння, місце проживання власника (власників) якого зареєстровано за межами місцевої ради, – четвертий тип об'єкта (код – 4). Землеволодіння, як об'єкт ПГО, не має розташованого на ньому житлового будинку, але на ньому можуть знаходитися окремі господарські споруди;

закинутий об'єкт – домоволодіння або землеволодіння, яким тривалий час ніхто не користується і яке має ознаки занепаду, руйнування, а також домоволодіння або землеволодіння, чий єдиний власник, господар помер, а спадкоємці (правонаступники) ще не визначені, – п'ятий тип об'єкта (код – 5).

2.2. Номер об'єкта погосподарського обліку (далі – номер ПГО) – унікальний номер, що присвоюється кожному об'єкту погосподарського обліку один раз при включенні об'єкта до погосподарського обліку, який зберігається за ним при подальших перезакладеннях документів погосподарського обліку і є дійсним допоки об'єкт не буде виключено з обліку.

Під цим номером можуть виписуватися повідомлення, повістки тощо.

Номер ПГО є зіставним і складається з п'яти цифр. Перші чотири цифри є порядковим номером об'єкта ПГО у межах місцевої ради, остання – кодом типу об'єкта.

Для уникнення дублювання порядкових номерів у місцевій раді установлюється наскрізна нумерація об'єктів ПГО за будь-яким зручним для місцевої ради принципом (за територіальним у порядку зростання номерів будинків, за алфавітним щодо прізвищ голів домогосподарств тощо) незалежно від типу об'єкта і кількості населених пунктів у раді.

За будь-яких змін, що відбуваються з об'єктом ПГО протягом його перебування на обліку, в його номері може змінюватися тільки остання цифра – код типу об'єкта. Порядковий номер об'єкта ПГО у межах місцевої ради (перші чотири цифри його номера) не змінюється. 

Порядкові номери об'єктів ПГО, що вивільняються через виключення об'єктів з погосподарського обліку, надалі не використовуються.

2.3. Облікова картка об'єкта погосподарського обліку – основний документ погосподарського обліку, що є складовою частиною форми № 1 і вміщує основні показники, які безпосередньо характеризують об'єкт ПГО. Її заповнюють для кожного об'єкта ПГО.

ІІІ. Включення об'єкта до погосподарського обліку

3.1. До погосподарського обліку включаються об'єкти, які відповідають визначенню, наведеному в пункті 2.1 розділу ІІ цієї Інструкції.

3.2. Об'єкт першого типу – домогосподарство з реєстрацією місця проживання на території місцевої ради, включається до погосподарського обліку за фактом реєстрації місця проживання його членів (або хоча б одного з його членів) на території місцевої ради.

3.2.1. Домогосподарство, що прибуло на територію місцевої ради після закладення документів погосподарського обліку і зареєструвало своє місце проживання в ній, одночасно включається до погосподарського обліку.

3.2.2. Домогосподарство, яке утворилося наново з числа осіб, що мають реєстрацію місця проживання на території місцевої ради, або внаслідок об'єднання чи роз'єднання (розділення) існуючих домогосподарств з реєстрацією місця проживання на території ради, стає об'єктом ПГО і включається до погосподарського обліку за усним повідомленням (усною заявою) голови такого домогосподарства з моменту здійснення ним повідомлення.

3.3. Об'єкт другого типу – домогосподарство з реєстрацією місцеперебування на території місцевої ради, включається до погосподарського обліку за фактом реєстрації свого місцеперебування. Домогосподарство, що прибуло на територію місцевої ради після закладення документів погосподарського обліку і зареєструвало своє місцеперебування в ній, одночасно включається до погосподарського обліку.

3.4. Об'єкт третього типу – домоволодіння, місце проживання власника (власників) якого (яких) зареєстровано за межами місцевої ради, включається до погосподарського обліку за фактом його існування на території місцевої ради на момент проведення суцільного обходу і опитування населення під час перезакладення документів погосподарського обліку, а також за фактом набуття прав на частину нерухомого майна об'єкта ПГО цієї місцевої ради в період після перезакладення документів погосподарського обліку.
3.5. Об'єкт четвертого типу – землеволодіння, місце проживання власника (власників) якого (яких) зареєстровано за межами місцевої ради, включається до погосподарського обліку за фактом його існування на території місцевої ради на момент проведення суцільного обходу і опитування населення під час перезакладення документів погосподарського обліку, а також за фактом надання громадянам, не зареєстрованим на території місцевої ради, земельних ділянок відповідно до норм чинного законодавства або за фактом набуття прав на частину землі об'єкта ПГО цієї місцевої ради в період після перезакладення документів погосподарського обліку.
3.6. Об'єкт п'ятого типу – закинутий об'єкт, уключається до погосподарського обліку за фактом його існування на території місцевої ради на момент проведення суцільного обходу й опитування населення під час перезакладення й уточнення документів погосподарського обліку або за фактом появи такого об'єкта в період після закладення документів погосподарського обліку.

ІV. Виключення об'єкта з погосподарського обліку

4.1. Виключення об'єкта з погосподарського обліку здійснюється в таких випадках:

4.1.1. Ліквідація об'єкта ПГО відбувається в разі:

виїзду в повному складі та зняття з реєстрації місця проживання/ перебування домогосподарства, яке не має на території місцевої ради нерухомого майна, що йому належить;

смерті останнього члена домогосподарства, яке має реєстрацію місця проживання і не має на території місцевої ради нерухомого майна, що йому належить;

виїзду в повному складі та зняття з реєстрації місця проживання/ перебування домогосподарства, правонаступником нерухомого майна якого на території ради стає домогосподарство з реєстрацією місця проживання/ перебування на території місцевої ради;

об'єднання об'єктів ПГО з реєстрацією місця проживання на території місцевої ради;

прийняття в спадщину безхазяйного об'єкта членом (членами) домогосподарства з реєстрацією місця проживання/ перебування на території місцевої ради;

придбання домоволодіння або землеволодіння домогосподарством із реєстрацією місця проживання/ перебування на території ради;

розділення нерухомого майна об'єкта ПГО при його спадкуванні чи продажу;

рішення органу місцевого самоврядування про ліквідацію закинутого об'єкта.

4.1.2. Об'єкт перестає відповідати одному з визначень, наведених у пункті 2.1 розділу ІІ цієї Інструкції, у разі виїзду у повному складі та зняття з реєстрації місця проживання/ перебування домогосподарства, правонаступником нерухомого майна якого на території ради стає юридична особа (підприємство, організація, церква тощо), або набуття домогосподарством статусу фізичної особи-підприємця.

4.2. З моменту виключення об'єкта з погосподарського обліку відомості про нього у зведеній інформації за даними погосподарського обліку про об'єкти ПГО, що в ньому перебувають, не враховуються.

V. Зміна типу об'єкта погосподарського обліку
5.1. При зміні типу об'єкта ПГО слід брати до уваги такі основні моменти:

основним об'єктом ПГО є домогосподарство, тобто об'єкт, члени якого мають реєстрацію місця проживання/ перебування на території місцевої ради. Воно може володіти (чи користуватися) нерухомістю на території ради або не мати її зовсім;

домогосподарство може змінювати тип реєстрації – з реєстрації місця проживання на реєстрацію місцеперебування, а також, зніматися з реєстрації;

домоволодіння і землеволодіння є другорядними об'єктами по відношенню до домогосподарства з реєстрацією на території місцевої ради, оскільки, як правило, є результатом його діяльності, їхні власники не мають реєстрації місця проживання/ перебування на території місцевої ради;

закинутий об'єкт відображає, як правило, останню стадію еволюції домогосподарства, хоча за певних умов він може бути відроджений;

зміна типу об'єкта ПГО повинна відображати наступність подій щодо нього.

5.2. Зміна типу об'єкта ПГО здійснюється:

5.2.1. Якщо домогосподарство – об'єкт першого або другого типу – в повному складі змінює реєстрацію в межах ради.

5.2.2. Якщо домогосподарство з реєстрацією на території ради (об'єкти першого і другого типу) в повному складі виїжджає з неї і відповідно знімається з реєстрації, залишає за собою право на нерухомість, яку воно має на території місцевої ради, або передає її громадянам, які мають реєстрацію місця проживання за межами ради. Тип об'єкта змінюється з коду 1 або 2 на код 3 або код 4 (якщо домогосподарство володіло тільки землею).

5.2.3. Якщо власник домоволодіння, землеволодіння реєструє своє місце проживання/ перебування на території місцевої ради. Тип об'єкта ПГО відповідно змінюється з коду 3 або 4 на код 1 або 2.

5.2.4. У разі смерті останнього члена домогосподарства, який мав реєстрацію місця проживання/ перебування і нерухоме майно на території місцевої ради. Тип об'єкта ПГО змінюється з коду 1 або 2 на код 5 до моменту, коли буде визначено правонаступника цього майна.
Надалі, якщо правонаступник(и) має(ють) реєстрацію місця проживання/ перебування на території місцевої ради або нерухоме майно розподіляється між правонаступниками, об'єкт ліквідується відповідно до пункту 4.1.1 розділу ІV цієї Інструкції. Якщо правонаступник(и) зареєстрований(і) за межами ради і об'єкт ПГО переходить до нього (них) цілісно, без роз'єднання, код об'єкта 5 змінюється на код 3 або 4 відповідно до визначень, наведених у пункті 2.1 розділу ІІ цієї Інструкції.

5.3. Зміна типу об'єкта ПГО здійснюється на момент події, що відбувається з ним.

5.4. Тип об'єкта не змінюється, якщо:

відбувається зміна особи, що відповідає за нього (наприклад зміна голови домогосподарства);

об'єкт ПГО в повному складі переміщується в межах місцевої ради;

один (або декілька) з дорослих членів домогосподарства виходить з нього з метою створення свого окремого домогосподарства без повного розділення об'єкта, який він залишає (наприклад молоде подружжя вирішує створити своє домогосподарство або дорослий син вирішує відокремитися від батьків і створити своє окреме домогосподарство тощо).
VІ. Порядок складання  форми № 1

"Погосподарська книга №____ на 2011–2015 роки"

6.1. Перезакладення форми № 1 проводиться один раз на п'ять років на основі суціль​ного обходу об'єктів ПГО в пе​ріод з 1 до 15 січня. У наступні чотири роки місцеві ради щорічно станом на 1 січня проводять суцільну перевірку й уточнення записів у ній.

6.2. Усі записи в формі № 1 робляться безпосередньо під час відвідування об'єкта ПГО шляхом опитування особи, що відповідає за нього, або іншої повнолітньої особи, яка має безпосереднє відношення до об'єкта ПГО і спроможна надати необхідну достовірну інформацію, з використанням за потреби відповідних підтверджувальних документів, якщо інше не передбачено цією Інструкцією.

Якщо під час щорічного суцільного обходу об'єктів ПГО немає, кого опитати (як правило, це об'єкти третього, четвертого і п'ятого типу), записи у формі № 1 здійснюються з використанням наявних інформаційних джерел з їх уточненням і доповненням протягом року на підставі нових документальних свідчень і опитування особи, що відповідає за об'єкт ПГО, або іншої повнолітньої особи, яка має безпосереднє відношення до об'єкта і спроможна надати необхідну достовірну інформацію (за можливості).

6.3. Форма № 1 складається з двох титульних аркушів та набору певної кількості облікових карток об'єктів ПГО, а також вкладишів до облікових карток об'єктів ПГО. Вона робиться в будь-якому зручному для місцевої ради форматі та в будь-який зручний для неї спосіб – відразу у вигляді книги (статичний варіант) чи у вигляді окремих наборів карток з подальшим їх зшиванням (гнучкий варіант). Форма №1 може мати декілька томів, зручних для місцевої ради обсягу і формату.

6.4. У формі № 1 облікові картки об'єктів ПГО групуються за населеними пунктами, вулицями місцевої ради.
6.4.1. При статичному варіанті формування форми № 1 для кожного населеного пункту або вулиці відводиться необхідна кількість аркушів. Після закінчення запису до​мо​гос​по​дар​с​тв певного насе​ле​ного пункту або певної вулиці необхідно за​ли​шити в книзі необхідну кількість вільних аркушів для того, щоб мати змогу вписати нові об'єкти ПГО, які з’являться в цьому населеному пункті або на вулиці.
6.4.2. Облікова картка об'єкта ПГО складається з чотирьох сторінок з розрахунку, що в домогосподарстві – чотири особи. Якщо домогосподарство складається з більшої кількості осіб, для записів про нього використовується вкладиш, який відразу слід передбачити (вклеїти) для облікової картки такого домогосподарства. Надалі, якщо до​мо​гос​по​дар​с​тво збільшилось протягом строку дії форми №1, вкладиш вклеюється як при статичному, так і при гнучкому варіанті ведення погосподарського обліку. На вкладиші в обов'язковому порядку на обох сторінках проставляється номер об'єкта ПГО, до облікової картки якого він вклеюється.

6.5. На першому титульному аркуші форми №1 записується назва адміністративно-територіальної одиниці, району та місцевої ради, проставляється номер погосподарської книги. 

На другому титульному аркуші форми №1, крім назви адміністративно-територіальної одиниці, району і місцевої ради та номера погосподарської книги, зазна​чають​ся назви населених пунктів з відміткою проти кожного з них номерів сторінок, на яких роз​міщені облікові картки об'єктів ПГО цих населених пунктів. У погосподарських книгах великих населених пунктів, крім назви населеного пункту, записуються також назви вулиць з відміткою проти кожної з них номерів сторінок, на яких розміщені облікові картки об'єктів ПГО, що розташовані на цих вулицях.

6.6. Після формування форма № 1 прошнуро​вується (скріплюється), її сторінки нумеруються, на початку кожної форми (на другому титульному аркуші форми) вказується кількість аркушів у ній, що завіряється підписом голови місцевої ради і гербовою печаткою.

Якщо після формування форми №1 до неї був уставлений/ вклеєний  вкладиш, номер сторінки на ньому проставляється через дріб – спочатку номер попередньої сторінки, а потім через дріб порядковий номер безпосередньо сторінки вкладиша (наприклад 52/1).

Після закінчення дії документів погосподарського обліку сторінки форми № 1 остаточно наскрізно нумеруються, на другому титульному аркуші проставляється остаточна кількість сторінок, яка завіряється підписом голови місцевої ради.

6.7. При гнучкому варіанті форми № 1 для зручності після її оформлення відповідно до пункту 6.6 цього розділу допускається її розшнурування (розкріплення) для поповнення вкладишами облікових карток об'єктів ПГО, для проведення щорічних робіт з перевірки й уточнення записів.

Для забезпечення цілісності форми № 1 при її веденні в гнучкому варіанті після другого титульного аркуша вставляється чистий аркуш, на якому зазначаються дата і причина її розшнурування (розкріплення), дата повторного прошнурування (скріплення), які завіряються підписом голови місцевої ради і гербовою печаткою.

6.8. У разі ведення погосподарського обліку в електронному виді форма № 1 для подальшого її зберігання раз на п'ять років роздруковується, формується і зшивається з дотриманням положень пунктів 6.4, 6.5 і 6.6 цього розділу.

VІІ. Порядок ведення записів у обліковій картці

об'єкта погосподарського обліку
7.1. Облікова картка об'єкта ПГО (далі – облікова картка) має єдину форму для всіх типів об'єктів ПГО.

7.1.1. Облікова картка складається з:

титульної частини;

розділу І "Відомості про членів домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території ради";

розділу ІІ "Житловий будинок/ квартира в приватній власності, користуванні громадян";

розділу ІІІ "Земля в особистому користуванні об'єкта на 1 січня";

розділу ІV "Худоба та птиця в приватній власності об'єкта на 1 січня";

розділу V "Сільськогосподарська техніка в приватній власності, користуванні домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території ради на 1 січня";

розділу "Додаткові відомості";

спеціальної частини, відведеної для підписів особи, що відповідає за об'єкт ПГО, та уповноваженої особи, що здійснювала записи.

7.1.2. Титульна частина і спеціальна частина, передбачена для підписів, заповнюються для всіх об'єктів ПГО без виключення. Розділи облікової картки заповнюються  залежно від типу об'єкта ПГО, а саме для:

домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території місцевої ради (перший тип об'єкта – код 1) заповнюють усі розділи;

домогосподарства з реєстрацією місця перебування на території місцевої ради (другий тип об'єкта – код 2) – розділ ІІ (за умови володіння домогосподарством житловим будинком/ квартирою на території місцевої ради), розділи ІІІ і ІV;

домоволодіння (третій тип об'єкта – код 3) – розділи ІІ, ІІІ і ІV;

землеволодіння (четвертий тип об'єкта – код 4) – розділи ІІІ і ІV;

закинутий об'єкт (п'ятий тип об'єкта – код 5) – розділ ІІ (якщо будинок зберігся) і розділ ІІІ.

7.1.3. Номер ПГО, що присвоєний об'єкту ПГО відповідно до положень пункту 2.2 розділу ІІ цієї Інструкції, проставляється на кожній сторінці облікової картки у форматі 0000–0 (0001–1, 0002–3 і т.д.).

7.2. До титульної частини облікової картки заносяться такі відомості:

7.2.1. Номер об'єкта ПГО. Його остання цифра (код типу об'єкта ПГО) повинна збігатися з кодом об'єкта, для якого заповнені всі інші поля;

7.2.2. Повна адреса об'єкта ПГО або, якщо він не має адреси, детальний опис місцезнаходження. Для об'єкта другого типу – домогосподарства з реєстрацією місця перебування на території ради, якщо воно орендує житло, тут само записується номер ПГО об'єкта, де домогосподарство перебуває на квартирі;

7.2.3. Прізвище, ім'я, по батькові (повністю) особи, що відповідає за об'єкт ПГО:

для об'єкта першого або другого типу – голови домогосподарства. Для об'єкта ПГО першого типу запис про голову домогосподарства повинен збігатися з відомостями, занесеними до розділу І облікової картки;
для об'єкта третього, четвертого, п'ятого типу – власника або користувача у випадку довгострокової оренди об'єкта. Якщо об'єкт має декілька власників, до титульної частини заноситься інформація про того, хто за згодою інших (за можливості) може надавати інформацію про об'єкт ПГО. Відомості про інших власників наводяться в передбачених для цього полях у розділах ІІ і ІІІ. Одночасно в титульній частині після типу об'єкта ПГО проставляється загальна кількість власників об'єкта (житлового будинку (житлових будинків), земельної ділянки (земельних ділянок)). Для об'єкта п'ятого типу, якщо неможливо встановити правонаступника, в титульній частині в полях "Прізвище, ім'я, по батькові власника/ користувача" та "Адреса реєстрації місця проживання власника/ користувача" записується "Не установлено";

7.2.4. Повна адреса реєстрації місця проживання особи, що відповідає за об'єкт ПГО, – для всіх типів об'єктів ПГО, крім об'єкта першого типу;

7.2.5. Місяць і рік прибуття та вибуття, а також мета прибуття в місцеву раду та кількість членів домогосподарства – для домогосподарства з реєстрацією місця перебування в місцевій раді (другий тип об'єкта ПГО).

7.3. Розділ І "Відомості про членів домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території ради"

7.3.1. Записи в цьому розділі здійснюються систематично протягом року з подальшою їх перевіркою раз на рік під час суцільних обходів об'єктів ПГО з 1 по 15 січня. Записи робляться так, щоб надалі можна було вносити зміни.
7.3.2. У відповідних полях другої графи розділу записуються прізвища, імена, по батькові всіх членів домогосподарства, які мають реєстрацію місця проживання в місцевій раді. Першим записується голова домогосподарства, потім усі інші члени домогосподарства як присутні, так і тимчасово відсутні. Прізвища, імена та по батькові всіх членів домогосподарства записуються повністю, без перекручування та скорочення.

7.3.3. У рядку "Число, місяць, рік народження" необхідно на підставі відповід​них документів (паспорт, свідоцтво про народження) проставити дату народження кожного члена домогосподарства. Для тих, хто народився після закладання погосподарських книг, необхідно, крім того, вказати номер, ким та коли було видано свідоцтво про народження.

Якщо реєстрація народження проводиться місцевою радою, одночасно з реєстрацією в книгах реєстрації актів цивільного стану вносяться відповідні зміни до облікової картки відповідного домогосподарства.

7.3.4. У рядку "Стать" записується: "чоловіча" або "жіноча".

7.3.5. У рядку "Родинні стосунки до голови домогосподарства" для кожного члена домогосподарства (крім його голови) записуються родинні стосунки цього члена домогосподарства до голови домогосподарства: дружина, чо​ловік; дочка, син; мати, батько; сестра, брат; невістка, зять; свекруха, свекор; теща, тесть; баба, дід; онука, онук; інший родич (особа з іншим ступенем родинних стосунків); не родич.

Родинні стосунки членів домогосподарства записуються виключно  до голови домогосподарства. 

Для патронованих дітей, які перебувають на вихованні в до​мо​гос​по​дар​с​тві, записується "патронат". Відомості про дітей запи​суються зі слів батьків або осіб, що їх замінюють.

7.3.6. До графи "Місце роботи (зайняття) та його адреса, ким працює" заносяться відомості про зайнятість (незайнятість) членів домогосподарства віком 15 – 70 років, а саме:

для осіб, які працюють на підприємствах, установах, організаціях, записується повна назва підприємства, установи, організації, повна поштова адреса або місцезнаходження роботи (заняття), включаючи назву країни та населеного пункту, а також ким працює. Наприклад: "ЗАТ "Гутянський елеватор", Україна, Харк. обл., Богодухів. р-н, с. Губарівка, гол. інженер"; "ЗАТ Кондитерська фабрика, Росія, м.Вороніж, вул. Кольцовська, 40, кондитер";

для осіб, які працюють у окремих осіб, та тих, що працюють самостійно (включаючи фізичних осіб-підприємців), записи здійснюються так: "У окр. особи, Україна, Черніг. обл., Козелец. р-н, с.Лебедівка, водій"; "Фіз. особа-підпр, Україна, м. Київ, вул.Полярна, 2, ремонт взуття"; "Самоз. (самозайнятий), Польща, м.Краків, торгівля".

Коли особа виконує різні низькокваліфіковані роботи, для неї щодо того, ким вона працювала, записується "різнороб".

Для особи, яка не має постійного місця роботи, працює сезонно або тимчасово (незалежно від тривалості та місця роботи), записується назва та місцезнаходження того місця роботи, яке було останнім у році, що минув, і ким вона працювала. 

Для особи, яка з певних причин не мала роботи або прибуткового заняття (безробітний, який зареєстрований у державній службі зайнятості, а також той, що шукав роботу самостійно, не мав необхідності у працевлаштуванні, не працював за станом здоров’я, студент (учень) денної форми навчання та інші), проставляється "незайнятий".

Запис про назву й адресу місця роботи члена домогосподарства робиться олівцем для можливості оновлення інформації в разі зміни місця роботи протягом періоду дії форми № 1.
7.3.7. До графи "Наявність земельної ділянки у власності/ користуванні" для членів домогосподарства, яким відповідно до норм чинного законодавства надана земельна ділянка (ділянки) та які мають у власності земельну ділянку (ділянки) на території місцевої ради, включаючи ділянки з земель запасу, прилеглих до території місцевої ради (незалежно від того, чи виокремлено ділянку в натурі чи ні), відповідно до земельно-кадастрової документації заносяться дані про цільове призначення земельної ділянки та її площу (в гектарах з чотирма знаками після коми або із значністю, зазначеною в документах). Цільове призначення земельної ділянки записується згідно з Земельним кодексом України. Запис робиться скорочено, а саме для земельних ділянок з цільовим призначенням: 

для будівництва, обслуговування житлового будинку, господарських будівель – "ж/г.б.";

для ведення особистого селянського господарства – "осг";

для товарного сільськогосподарського виробництва – "т.в.";

для сінокосіння і випасання худоби – "с/к";

городництва – "г-во";

індивідуального садівництва – "інд.с-во".

Якщо земельна ділянка здана її власником в оренду за договором,  укладеним згідно з чинним законодавством, поряд із цільовим призначенням і площею ділянки через кому зазначається "зд.о.". Якщо здано в оренду частину ділянки, запис про площу ділянки робиться дробом – загальна площа ділянки/ площа, що здана в оренду ("т.в. 4 га/2 га зд.о.").

Якщо особа взяла землю в оренду за договором, укладеним  відповідно до норм чинного законодавства, окремо в спеціально передбаченому полі "крім того – взято в оренду" для цієї особи заносяться дані про площу орендованої земельної ділянки. За потреби разом із площею може проставлятися скорочено цільове призначення ділянки, взятої в оренду.
У цій самій графі за потреби можуть записуватися кадастрові номери ділянок, скорочено – підстава володіння (користування) землею (державний акт на право власності на земельну ділянку, рішення органу державної влади або органу місцевого самоврядування про надання земельної ділянки, договір купівлі-продажу, договір оренди, рішення про розпаювання сільськогосподарського підприємства і виготовлення відповідних документів тощо).

Якщо через будь-які причини земельна ділянка була здана в оренду без належного оформлення, тобто власник землі не має договору оренди, то відомості про неї записуються за членом домогосподарства, якому вона належить.

У випадку купівлі/продажу земельної ділянки без належного оформлення документів запис проводиться з урахуванням фактичної наявності в члена домогосподарства земельної ділянки з подальшим зустрічним звірянням отриманої інформації з даними землевпорядних органів (Державного реєстру земель).

Не включається до земельних ділянок об'єкта ПГО і не відображається в його обліковій картці (розділи І і ІІІ) інформація про земельну ділянку, що надана його члену згідно з чинним законодавством для ведення фермерського господарства або для ведення будь-якої іншої підприємницької діяльності. 

У період після закладення документів погосподарського обліку в разі змін у складі земельних ділянок членів домогосподарства в цій графі робляться необхідні корегування з дотриманням положень пункту 1.16.2 розділу І цієї Інструкції.
7.3.8. У графі "Відмітка про ведення особистого селянського господарства" для громадян-членів домогосподарства відповідно до Закону України "Про особисте селянське господарство" і порядку обліку особистого селянського господарства, затвердженого центральним органом  виконавчої влади у галузі статистики, робляться відповідні відмітки про участь у веденні особистого селянського господарства, які завіряються підписом члена особистого селянського господарства (члена ОСГ) із зазначенням дати.

7.3.9. У графі "Відомості про тимчасову відсутність" указуються місяць, рік, причина вибуття і місяць, рік повернення члена домогосподарства. Для осіб, що виїжджають на роботу за межі регіону, також скорочено записується назва адміністративно-територіальної одиниці України (Автономна Республіка Крим, область, м.Київ, м.Севастополь) або іншої країни (Росія, Польща, Італія тощо).

Відомості про тимчасову відсутність проставляються для членів домогосподарства, якщо вони є:

студентами вищих навчальних закладів (інститутів, технікумів, училищ, коледжів та ін.), учнями загальноосвітніх шкіл, професійно-технічних училищ, шкіл-інтернатів, які під час навчання прожи​вають за місцезнаходженням навчального закладу (в гур​тожитках, на квартирах в окремих осіб, інтернатах при школах);

особами, які працюють (тимчасово, сезонно, за домовленістю) за межами території місцевої ради та тимчасово проживають за місцем роботи;

особами, які призвані на військову строкову службу;

особами, які засуджені та направлені в місця позбавлення волі;

особами, які вибули в дитячі будинки, школи-інтернати для дітей​-сиріт та дітей, що залишилися без батьківського піклування, будинки для осіб похилого віку та інвалідів, інші заклади;

особами, які вибули на довго​строкове лікування в заклади охорони здоров’я за межі території ради;

особами, чиє місце проживання зареєстроване на території цієї ради, але які фактично проживають за її межами.

Строк тимчасової відсутності для перелічених вище категорій насе​ле​н​ня, які підтримують зв’язок з до​мо​гос​по​дар​с​твом, не встановлюється. Він визначається часом, який необхідний для закінчення роботи, навчання, ліку​ва​ння та ін.

Записи здійснюються в такому порядку:

у першому рядку цієї графи відмітка про тимчасове вибуття робиться для осіб, які відсутні під час закладення або вперше вибули в період після закладення погосподарських книг. Відмітка про повернення цих осіб у будь-який момент до нового закладення погосподарських книг робиться у наступному рядку;

наступні рядки заповнюються тільки в разі повторного вибуття і повернення члена до​мо​гос​по​дар​с​тва з зазначенням дати вибуття та повернення, а також причини вибуття.

Записи ведуться систематично протягом року і перевіряються під час щорічного обходу до​мо​гос​по​дар​с​тв. Вони можуть мати такий вигляд: "квіт. 2009р.; робота; Італія", "трав. 2010 р.; військ.служба", "серп. 2011р.; навчання".

7.3.10. У графі "Відмітка про повне вибуття" необхідно зазначити рік, місяць та причину вибуття члена домогосподарства. При цьому слід зазначити, чи вибула певна особа на постійне місце проживання в інше до​мо​гос​по​дар​с​тво цієї ради, чи за її межі. Наприклад, "трав. 2012р., одру​ження, д.г № ПГО 0457–1", "черв. 2011 р., м. Фастів, нова робота".

Відмітка про вибуття особи за межі місцевої ради робиться одночасно з оформленням талона зняття з реєстрації місця проживання. При цьому вказується дата зняття з реєстрації місця проживання, а не дата фактичного вибуття з домогосподарства.

Запис про вибуття члена домогосподарства на проживання до іншого домогосподарства здійснюється на підставі заяви члена/ членів домогосподарства.
Відмітки про померлого члена домогосподарства робляться на підставі даних свідоцтва про смерть. Записується число, місяць, рік смерті особи, а також зазначається номер, ким і коли було видане свідоцтво про смерть. Якщо реєстрація смерті проводиться місцевою радою, одночасно з реєстрацією у книгах реєстрації актів цивільного стану робляться відповідні зміни відносно померлого в обліковій картці об'єкта ПГО.

Усі запи​си про вибулого члена до​мо​гос​по​дар​с​тва в обліковій картці домогосподарства акуратно викреслюються.

Відмітки про вибуття членів домогосподарств робляться протягом року і перевіряються під час суцільного обходу об'єктів ПГО станом на 1 січня.

7.3.11. У графі "Відмітка про прибуття на територію ради заново" робиться запис про осіб, які заново прибули на постійне місце про​живання на територію ради – дата реєстрації місця проживання на території ради та місце попередньої реєстрації. Наприклад, "реєстр. 08.12.2012, з м. Рівне".

Якщо особа прибула до до​мо​гос​по​дар​с​тва з іншого до​мо​гос​по​дар​с​тва цієї місцевої ради, інформація про неї заноситься до облікової картки об'єкта, що її приймає як для члена домогосподарства, без відмітки в цій графі.

Відмітки про осіб, які заново прибули, здійснюються протягом року на момент реєстрації місця проживання цих осіб і перевіряються під час суцільного обходу.
7.3.12. У графі "Відомості про пенсію, інвалідність, отримання соціальної допомоги" здійснюються записи щодо осіб, які одер​жують пенсію за віком, інвалідністю (указується група інвалідності), отримують різні види соціальної допомоги (зазначається яка саме). Інформація заноситься на підставі пенсійних книжок або довідок. У цій графі записуються також відомості про допомогу, що призначена і виплачується місцевими радами. Наприклад, "Пенсіонер за віком", "Інвалід ВВВ (Великої Вітчизняної війни) І групи", "Інвалід праці II групи", "Допомога багатодітним сім'ям" тощо.

7.4. Розділ ІІ "Житловий будинок/ квартира в приватній власності, користуванні громадян"

7.4.1. На початку розділу до передбаченого для цього поля заносяться прізвище, ім'я, по батькові власника, співвласників, відповідального квартиронаймача, користувача житлового будинку або квартири.

У полі "Додаткова інформація" здійснюються записи, зокрема про здавання/ взяття в оренду житла, купівлю/ продаж, дарування будинку (квартири), будь-які інші необхідні для забезпечення виконання функцій місцевої ради відомості, збирання яких не суперечить чинному законодавству.
Якщо житловий будинок перебуває у власності не одного, а двох та більше самостійних домогосподарств, то в облікових картках кожного з цих до​мо​гос​по​дар​с​тв разом із прізвищем, ім'ям, по батькові власника проставляється частка будинку, якою володіє домогосподарство, розмір загальної та житлової площі його частки та номери ПГО домогосподарств – співвласників будинку. Розмір загальної та житлової площі кожного до​мо​гос​по​дар​с​тва вказується на підставі відповідних документів, а за їхньої відсутності – за внутрішнім обміром приміщень.
Наприклад, житловий будинок загальною площею 40 м2 та житло​вою площею 30 м2 належить двом домогосподарствам: одному домогосподарству (номер ПГО № 0128–1) належить ½ будинку розміром 20 м2 загальної площі та 16 м2 житлової площі, іншому (номер ПГО № 0345–1) – також ½ будинку розміром 20 м2 загальної площі та 14 м2 житлової площі (житлова площа менша за рахунок площі, що займає опалювальна піч). Для кожного з цих домогосподарств у їхніх облікових картках робляться такі записи: для домогосподарства з номером ПГО 0128–1 – "півбудинку; 20 м2/16 м2; д.г.     № ПГО 0345–1" і для домогосподарства з номером 0345–1 "півбудинку;          20 м2/14 м2; д.г. № ПГО 0128–1".

7.4.2. Якщо домогосподарство має два чи більше будинки (дві чи більше квартири), то всі дані цього розділу необхідно записати про кожний будинок (квартиру) окремо, через дріб – про перший будинок/ про другий будинок/ про третій будинок і т.д.

7.4.3. Для домогосподарства, яке мешкає не у власному житловому будинку, в полі "Додаткова інформація" записується: "наймає будинок (квартиру)" або "проживає в будинку (квартирі)" із зазначенням власника житла, і далі розділ у частині показників, що характеризують житло, не заповнюється. 

Якщо неможливо встановити власника житла, в полі "Додаткова інформація" робиться відповідний запис, розділ заповнюється з дотриманням положень пункту 6.2 розділу VІ цієї Інструкції.
7.4.4. Житлові будинки (квартири) державного житлового фонду та житло​во​го фонду комунальної власності, що приватизовані або придбані населен​ням, ураховуються в Погосподарській книзі як такі, що є у при​ват​ній власності громадян.

7.4.5. Відомості про рік побудови, матеріал стін, матеріал покрівлі заповнюються станом на 1 січня року закладки Погосподарської книги – першого заповнення облікової картки. Якщо протягом дії Погосподарської книги (п’ять років) були зміни, то їх необхідно внести, закресливши попередній запис.

Роком побудови житлового будинку (квартири) вважається рік, у якому цей будинок було введено в експлуатацію. Наприклад, якщо будівництво житлового будинку почалося в 1987 році, а закінчилось у 1991, то роком побудови буде 1991-й. При перебудовах, надбудовах, розширенні будинку роком уведення в дію вважається рік початкової побудови.

Щодо будівель, перенесених на нове місце, то роком побу​дови зазначається рік перенесення будови на нове місце з поміткою "Перенесено".

У записі про матеріал стін житлового будинку зазначається: кам’яний (з природного та штучного каменю), цегляний, панельний, блочний (з дрібних штучних блоків, шлакоблочний, з черепашнику), дерев’яний (рублений, брущатий), змішаний (цегла або камінь та дерево), сирцевий, збірно-щитовий, каркас​но-засипний, глинобитний, саманний, каркасно-комишитовий та інші.

У записі про матеріал покрівлі житлового будинку зазначається: залізна (залізна оцинкована, алюмінієва), черепична, шиферна, азбофанерна, дранкова, тесова, толева, руберойдова, глиносолом’яна, солом’яна, глиняно-очеретяна та інші. Якщо житловий будинок має покриття з декількох матеріалів, наприклад заліза та шиферу, то вказується той матеріал, яким покрито більшу частину будинку.

7.4.6. До графи "Загальна площа" включаються:

площа всіх приміщень будинку/ квартири (за винятком вхідних тамбурів в одноквартирних будинках): житлових кімнат (загальної кімнати і спалень) та підсобних приміщень (кухні, передпокою, ванної або душової, убудованих шаф);

площа опалювальних придатних для проживання протягом року мансард та мезонінів. Мансарда – приміщення, облаштоване в габаритах горищного простору і розташоване під загальним дахом будинку; мезонін – надбудова, площа якої менше площі нижчого поверху та має з ним внутрішнє сполучення;

площа літніх приміщень: лоджій, балконів, веранд, терас і холодних комор, площа яких підраховується за такими знижувальними коефіцієнтами( для балконів і терас – 0,3, лоджій – 0,5, засклених балконів1 – 0,8, веранд, засклених лоджій1 і холодних комор – 1.

До загальної площі будинку не входять:

площа сходових кліток, неопалювальних мансард та мезонінів;

площа, зайнята виступами конструктивних елементів та опалювальними печами;

площа окремо розташованих кухонь, лазень, сараїв, альтанок та ін.;

площа літніх дач, садових будинків та інших пристосованих для тимчасового проживання приміщень (вагонів та ін.).

Розмір загальної площі визначається на підставі плану житлового будинку або паспорта № 2 ТІ (за відсутності плану або за наявності відхилень від плану – за внутрішнім обміром приміщень).

7.4.7. У графі "З неї – площа літніх приміщень" показується площа лоджій, балконів, терас і холодних комор з урахуванням знижувальних коефіцієнтів, зазначених у пункті 7.4.6 цього розділу.

7.4.8. У графі "Житлова площа" проставляється площа житлових кімнат, які призначені та використовуються для проживання, без урахування площ убудованих шаф. До житлової площі входить площа усіх житлових кімнат у будинку (загальних кімнат, спалень) та житлових кімнат, які тимчасово не використовуються з будь-яких причин (ремонт, перебудова тощо). Розмір житлової площі будинку визначається як сума площ усіх житлових кімнат.

До житлової площі не належить площа кухонь (площу кухні слід приймати в сільських будинках не менше 8 м2, якщо вона не відгороджена капітальними або тимчасовими перегородками), коридорів, ванних кімнат (душових), комор, убудованих шаф, інших підсобних приміщень, площа, зайнята виступами конструктивних елементів та опалювальними печами, площа житлових кімнат, які переведені у нежитлові.

7.4.9. До графи "Кількість житлових кімнат" не враховуються кухні, коридори, ванні кімнати, комори та інші підсобні приміщення будинку (квартири). Житлова кімната – частина будинку (квартири), яка відокремлена від інших приміщень того самого будинку (квартири) перегородками (внутрішніми стінами), призначена для проживання, відпочинку тощо.

7.4.10. При заповненні показників щодо наявності певного облад​нання будинку (квартири) слід керуватися такими критеріями:

якщо в житловому будинку, що належить двом або більше власни​кам, тобто в будинку з двома або більше квартирами, окремо розташовану кухню обладнано водопроводом та підлоговою газовою або електричною плитою, якими користуються всі мешканці будинку, то кожна квартира вважається обладнаною переліченими видами благоустрою;

будинок (квартира) вважається обладнаним водопроводом, якщо має розподільчу мережу водопроводу, до якої надходить вода централізовано з водопроводу, артезіанської свердловини або індивідуального водозабору (свердловини, криниці). Якщо водорозбірний кран розташований у дворі, а вводу в будинок немає, то будинок (квартира) не вважається обладнаним водопроводом;

будинок (квартира) вважається обладнаним каналізацією, якщо будинок (квартира) має каналізаційне обладнання для стікання господарсько-фекальних вод до вуличної каналізаційної мережі або поглинальних колодязів. При цьому слід мати на увазі, що будинок (квартира), який (яку) не обладнано водопроводом, не може вважатися обладнаним каналізацією;

будинок (квар​тира) вважається обладнаним опаленням незалежно від джерела теплопостачання: теплогенеруючих станцій чи установок, теплових електростанцій, теплоелектроцентралей, районних та квартальних котелень, когенераційних установок, систем автономного теплопостачання, систем індивідуального (поквартирного) теплопостачання. До джерел теплопостачання не включається пічне опалення;
будинок (квартира) вважається обладнаним гарячим водопостачанням, якщо гаряча вода по​дається від спеціальних водопроводів, що подають у житлові приміщення гарячу воду для побутових потреб мешканців, незалежно від того, подається вона централізовано чи від квартирних водонагрівачів, уключаючи індивідуальні (поквартирні) теплогенератори;

будинок (квартира) вважається обладнаним ванною (душовою), незалежно від способу над​ходження гарячої води: централізовано чи від місцевих водо​нагрі​вачів, газової колонки. Не вважається обладнаним ванною (душовою) будинок (квартира), якщо в приміщенні, де вони встановлені, відсутні водопровід та каналізація;

газифікованим уважається будинок (квартира), у якому (якій) встановлено підлогову газову плиту. Якщо будинок (квартира) обладнаний підлоговою плитою, але ще не підключений до газової мережі або підключений до газової мережі, але не отримує газу, то такий будинок (квартира) не вважається газифікованим. Якщо в домогосподарстві використовується настільна газова плита, то будинок (квартира) також не вважається газифікованим. Будинок (квартира) вважається обладнаним природним газом, якщо газ подається від вуличної газової мережі; скрапленим газом – від окремих балонів зі скрапленим газом;

будинок (квартира) вважається обладнаним підлоговою електричною плитою за умови наявності встановленого та підключеного приладу;

будинок (квартира) вважається обладнаним тим чи іншим видом благоустрою і в тому разі, якщо цей вид благоустрою тимчасово не діє (наприклад, унаслідок ремонту).

За наявності в будинку (квартирі) певного виду благоустрою у відповідній колонці проставляється відмітка "так", за його відсутності – відмітка "ні".

7.5. Розділ ІІІ "Земля в особистому користуванні об'єкта на 1 січня"

7.5.1. Розділ уміщує показники, що відносяться до земельної ділянки (земельних ділянок) об'єкта ПГО в цілому, і заповнюється станом на 1 січня. Дані записуються в гектарах з чотирма десятковими знаками після коми або із значністю, зазначеною в документах.
До цього розділу записується інформація про площу земельних ділянок, якими безпосередньо (особисто) користується об'єкт ПГО: як тих, що належать його членам на праві власності, так і тих, якими вони користуються за договорами оренди (включаючи ділянки з земель запасу, прилеглих до території місцевої ради). Площа земельних ділянок, які віддані в оренду за договорами, укладеними відповідно до чинного законодавства, до загальної площі землі, якою користується об'єкт ПГО, не включається.
Оскільки згідно з чинним законодавством земля надається окремому громадянину, загальна площа землі об'єкта ПГО складається з площі землі, отриманої кожним з його членів. Якщо хтось з членів об'єкта ПГО вибуває з нього або прибуває до нього разом з отриманою землею в межах місцевої ради, то до загальної площі землі відповідних об'єктів уносяться необхідні зміни: або її зменшення, або її збільшення.

7.5.2. Для об'єкта ПГО першого типу дані цього розділу ув'язуються з інформацією, що записана в розділі І його облікової картки для кожного з членів домогосподарства. Загальна площа земельних ділянок домогосподарства повинна дорівнювати сумі площ земельних ділянок, записаних у розділі І  облікової картки (включаючи ділянки, взяті в оренду) за кожним членом домогосподарства, за мінусом площі ділянок, які здані в оренду.

7.5.3. Площа земельних ділянок, якими користується об'єкт ПГО, розшифровується за основними видами цільового призначення ділянок згідно з Земельним кодексом України: для будівництва, обслуговування жилого будинку, господарських будівель, для ведення особистого селянського господарства, товарного сільськогосподарського виробництва, для сінокосіння та випасання худоби, для городництва та  для індивідуального садівництва.
У рядку "для будівництва, обслуговування житлового будинку, господарських будівель" проставляється площа земельної ділянки, отриманої громадянином-членом об'єкта ПГО відповідно до чинного законодавства для будівництва житлового будинку і господарських будівель та їхнього обслуговування.

У рядку "для ведення особистого селянського господарства" записується площа земельних ділянок, наданих громадянам відповідно до статті 33 Земельного кодексу України. У цьому самому рядку проставляється площа земельних ділянок, які надавалися громадянам з цільовим призначенням "для ведення особистого підсобного господарства".

У рядку "для ведення товарного сільськогосподарського виробництва (земельних часток (паїв))" вписуються відомості про площу земельних часток (паїв), які передані громадянам відповідно до чинного законодавства. Якщо земельні ділянки для товарного сільськогосподарського виробництва віддані в оренду сільськогосподарським підприємствам, фермерським господарствам, іншим юридичним та фізичним особам, їхня площа не включається до площі земельних ділянок цього об'єкта ПГО. Ці ділянки враховуються за орендарями.

У рядках "для сінокосіння і випасання худоби", "для городництва" та "для індивідуального садівництва" записується площа земельних ділянок, наданих громадянам відповідно до статей 34, 35 та 36 Земельного кодексу України. 
Площа взятої домогосподарством в оренду земельної ділянки включається як до загальної площі земельних ділянок об'єкта ПГО, так і до площі ділянок з відповідним цільовим призначенням. Тобто, якщо об'єкт узяв у оренду земельну ділянку з цільовим призначенням "для ведення особистого селянського господарства", її площа включається до рядка "для ведення особистого селянського господарства", якщо для товарного сільськогосподарського виробництва (наприклад земельні частки (паї) своїх односельчан) – до рядка "для ведення товарного сільськогосподарського виробництва (земельних часток (паїв))" з одночасним проведенням запису в рядку "з них узятих в оренду", якщо для сінокосіння – до рядка "для сінокосіння і випасання худоби" тощо.

7.5.4. Сума площ земельних ділянок, зазначених у рядках за цільовим призначенням, повинна дорівнювати  загальній площі земельних ділянок, яка зазначена в першому рядку.

7.5.5. Із загальної площі земельних ділянок об'єкта ПГО окремо записуються відомості про площу сільськогосподарських угідь – площу, яка систематично використовується об'єктом для одержання сільськогосподарської продукції. З неї у відповідних рядках проставляється площа ріллі, площа багаторічних насаджень (площа відокремлених ділянок саду, виноградників, ягідників) та сіножатей і пасовищ.
7.5.6. У полі "Додаткова інформація" цього розділу записуються дані про співвласників земельних ділянок для об'єктів ПГО другого, третього, четвертого або п'ятого типу, а також будь-яка інша необхідна для забезпечення виконання функцій місцевої ради інформація, збирання якої не суперечить чинному законодавству (площа під будинками, спорудами, подвір'ям, під паром тощо).

7.6. Розділ ІV "Худоба та птиця в приватній власності об'єкта              на 1 січня"

7.6.1. Відомості про чисельність, видовий та статево-віковий склад худоби та птиці проставляються станом на 1 січня, тобто без урахування змін, що відбулися в чисельності та складі тварин після 1 січня.

Дані про поголів’я худоби, кролів та хутрових звірів записуються на підставі перерахунку худоби в натурі в присутності особи, що відповідає за об'єкт ПГО, або іншої повнолітньої особи, яка має безпосереднє відношення до об'єкта і спроможна надати необхідну достовірну інформацію. Поголів’я птиці та кількість бджолосімей встановлюються шляхом опитування.

7.6.2. До цього розділу включається лише поголів’я худоби, що є в приватній власності об'єкта ПГО. Якщо худобою володіють спільно два об'єкти, ця худоба записується за кожним з них дробом, наприклад ½.
7.6.3. У разі перебування худоби, що є в приватній власності об'єкта ПГО, в стаді сільськогосподарських підприємств, яке утримується на відгінних пасовищах, чисельність такої худоби потрібно записати окремо "Крім того" (у полі "Додаткова інформація" цього розділу). Записи проводяться зі слів особи, що відповідає за об'єкт, або іншої повнолітньої особи, яка має безпосереднє відношення до об'єкта, спроможної надати необхідну достовірну інформацію. 

7.6.4. Якщо об'єктом ПГО утримується худоба особи, яка не проживає на території місцевої ради, то відомості про чисельність такої худоби записуються у полі "Додаткова інформація" цього розділу без їхнього включення в дані про власну худобу і птицю об'єкта.

7.6.5. Якщо об'єктом ПГО утримується худоба, яка є власністю сільськогосподарського підприємства, фермерського господарства або іншої юридичної особи і відгодовується за договором, то відомості про чисельність такої худоби у форму № 1 не записуються.

7.6.6.  У зведені рядки для обліку великої рогатої худоби, свиней, овець, кіз, коней, кролів уключається вся чисельність наявної в об'єкті ПГО власної худоби відповідного виду, незалежно від її віку, статі та мети вирощування чи використання. З загального поголів’я виділяється худоба окремих статево-вікових груп.

7.6.7. У рядку "Птиця – всього" відображається наявна в об'єкті ПГО власна птиця всіх видів, всякого віку та статі (кури та півні, качки, гуси, індокачки, перепілки, цесарки, фазани, страуси тощо). З неї окремо виділяються кури-несучки.

7.6.8. У чисельність хутрових звірів ураховуються тварини тільки кліткового утримання незалежно від їхнього віку, статі чи виду використання (норка, нутрія, песець, лисиця, фредка, ондатра тощо).

7.6.9. За потреби зміни в чисельності худоби в об'єктах ПГО протягом року записуються в полі "Додаткова інформація" цього розділу на підставі перерахунку худоби в натурі в присутності особи, що відповідає за об'єкт ПГО, або іншої повнолітньої особи – члена об'єкта, спроможної надати необхідну достовірну інформацію, з обов'язковим завіренням цих даних підписами відповідно до пункту 1.16.2 розділу І цієї Інструкції.

7.7. Розділ V "Сільськогосподарська техніка в приватній власності, користуванні домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території ради на 1 січня"

7.7.1. У розділі записуються дані про кількість тракторів, вантажних автомобілів та комбайнів будь-яких видів, марок та потужностей, які належать членам домогосподарства на правах власності або взяті ними у довгострокову оренду незалежно від їхнього технічного стану (працюючі, непрацюючі, а також ті, що перебувають у ремонті) станом на 1 січня. Техніка, що здана домогосподарством в оренду (довгострокову), у формі №1 не відображається.

7.7.2. Із загальної кількості тракторів у відповідному рядку записується кількість садово-городніх міні-тракторів та мотоблоків, з загальної кількості комбайнів – кількість зернозбиральних комбайнів.
7.8. У розділі "Додаткові відомості" записуються будь-які необхідні для забезпечення виконання функцій місцевої ради відомості стосовно об'єкта ПГО, збирання яких не суперечить чинному законодавству. Зокрема, це можуть бути записи про членство громадян у сільськогосподарських обслуговуючих кооперативах, фермерських господарствах, інших господарських утвореннях, наявність господарських споруд, укладання договорів оренди, перебування на військовому обліку тощо.

7.9. У спеціальній частині облікової картки кожного об'єкта ПГО після її заповнення під час обходів як у період закладення нових погосподарських книг, так і під час суцільної перевірки та уточнень записів у раніше заведених погосподарських книгах, обов’язково проставляються підписи особи, що відповідає за об'єкт ПГО, і уповноваженої особи. Ними завіряється інформація про об'єкт ПГО, занесена до його облікової картки.

Якщо на момент обходу особа, що відповідає за об'єкт ПГО, була відсутня і відповіді надавала інша повнолітня особа, яка має безпосереднє відношення до об'єкта, свій підпис в обліковій картці особа, що відповідає за об'єкт ПГО, проставляє після свого повернення і перевірки відомостей, які були занесені до облікової картки під час її відсутності. Повнолітня особа, яка має безпосереднє відношення до об'єкта і надавала інформацію про нього, у спеціальній частині облікової картки свій підпис не проставляє.
7.10. Протягом року в облікових картках об'єктів ПГО систематично здійснюються відповідні записи: про народжених та померлих за матеріалами реєстрації актів цивільного стану, про вибуття та повернення в домогосподарство тимчасово відсутніх його членів на підставі повідомлень членів домогосподарства, про зміну особи, що відповідає за об'єкт, про зміни в складі співвласників, про розділення та об'єднання об'єктів ПГО, про переїзд та вибуття всіх членів домогосподарств на нове місце проживання тощо. Потім ці записи уточнюються при проведенні щорічних суцільних обходів об'єктів ПГО.

VІІІ. Поводження з обліковою карткою об'єкта ПГО
після закладення документів погосподарського обліку

8.1. Якщо до облікової картки об'єкта ПГО необхідно внести зміни, попередні записи акуратно перекреслюються, заносяться нові записи, які обумовлюються і завіряються відповідно до пункту 1.16.2 розділу І цієї Інструкції.
8.2. У разі зміни типу об'єкта ПГО (пункт 5.2 розділу V цієї Інструкції) в його обліковій картці перекреслюється остання цифра номера ПГО, проставляється новий код типу об'єкта і в полі "Спеціальні відмітки" проставляються дата і причина зміни. Наприклад, "23.11.2011, зміна реєстрації / реєстрація в межах ради/ зняття з реєстрації без передачі майна іншим особам", "01.03.2012, смерть останнього члена/ правонаступництво" тощо. Облікова картка за потреби доповнюється необхідною інформацією. 
Облікова картка об'єкта ПГО першого або другого типу, тип якого змінюється на "домоволодіння" (код 3) або "землеволодіння" (код 4) через його виїзд за межі місцевої ради в повному складі і передачу прав на своє майно, вилучається з  поточного документообігу і залишається для подальшого зберігання на рівні з іншими документами погосподарського обліку. Для об'єкта ПГО, що є наступником, заводиться своя картка з порядковим номером попереднього об'єкта, але з новим кодом типу об'єкта. 
Наприклад, домогосподарство з реєстрацією місця проживання на території місцевої ради переїжджає за межі ради в повному складі та продає свою нерухомість (будинок з земельною ділянкою) громадянину, чиє місце проживання зареєстровано на території обласного центру. Тобто, об'єкт ПГО переходить із групи домогосподарств до групи домоволодінь і відповідно змінює свій тип. У такому випадку облікова картка домогосподарства, що виїжджає, з номером ПГО 0375–1 вилучається з поточного документообігу для подальшого її зберігання, для громадянина – покупця заводиться своя облікова картка з номером ПГО 0375–3; у полі "Спеціальні відмітки" зазначається: "покупка".

8.3. У разі виключення об'єкта ПГО з погосподарського обліку його облікова картка вилучається з поточного обліку, але залишається для подальшого зберігання на рівні з іншими документами погосподарського обліку.
8.4. Вилучення облікової картки об'єкта ПГО з поточного документообігу здійснюється на момент настання події виключення його з обліку або на момент події, зазначеної в пункті 8.2 цього розділу. 

8.4.1. В обліковій картці об'єкта ПГО, що вилучається, в полі "Спеціальні відмітки" зазначаються число, місяць, рік і причина її вилучення. Наприклад: "06.06.2011; об'єкт ліквідовано – об'єднання з № 0251–1 у № 456–1", "21.10.2014; виїзд, зняття з реєстрації, продаж майна" тощо.  

8.4.2. При статичному варіанті оформлення форми № 1 усі сторінки облікової картки об'єкта ПГО, що вилучається, крім поля "Спеціальні відмітки" і номера ПГО, перекреслюються. 

8.4.3. При гнучкому варіанті форми №1 облікова картка об'єкта ПГО, яка вилучена з поточного обліку, всі її сторінки (крім поля "Спеціальні відмітки" і номера ПГО) перекреслюється і картка вміщується в окрему папку "Облікові картки об'єктів ПГО, що вилучені з поточного обліку у 2011–2015 роках". 

Після закінчення дії документів погосподарського обліку для подальшого зберігання папка "Облікові картки об'єктів ПГО, що вилучені з поточного обліку у 2011–2015 роках", доповнюється титульними аркушами форми №1, облікові картки об'єктів ПГО групуються за населеними пунктами, вулицями місцевої ради, сторінки остаточно нумеруються, прошнуровуються. Титульні сторінки оформлюються згідно з пунктом 6.5 розділу VІ цієї Інструкції.

8.5. У разі утворення нового об'єкта ПГО на території місцевої ради після закладення документів погосподарського обліку для нього заводиться облікова картка об'єкта ПГО.

8.5.1. Новому об'єкту присвоюється номер ПГО, який має у своєму складі наступний за останнім на момент його створення  порядковий номер у місцевій раді та відповідний код типу об'єкта.

8.5.2. В обліковій картці нового домогосподарства в полі "Спеціальні відмітки" проставляються число, місяць, рік і причина утворення, наприклад: для об'єктів першого типу – "реєстрація місця проживання", "наново створене", "об'єднання об'єктів № 0015–1, № 0103–1", "роз'єднання (розділення) об'єкта № 0074–1",  "виокремлення з об'єкта № 0003–1"; для об'єктів другого типу – "прибуття", для об'єктів третього або четвертого типу – "купівля" тощо.

8.5.3. Підписи в обліковій картці нового об'єкта ПГО завіряють правильність занесених до неї даних і засвідчують волевиявлення громадян щодо створення домогосподарства. 

8.6. Якщо новий об'єкт утворився з числа осіб, які входили до складу існуючого об'єкта ПГО, в обліковій картці об'єкта, член або члени якого утворюють новий об'єкт, робляться відповідні записи про вихід громадян із його складу, включаючи інформацію про виокремлення рухомого і нерухомого майна, що їм належить, із зазначенням номера ПГО нового об'єкта.

ІХ. Порядок складання та ведення записів у формі № 2 
"Алфавітна книга об'єктів погосподарського обліку  на 2011–2015 роки"

9.1. Форма № 2 (далі – Алфавітна книга) складається раз на п'ять років на підставі форми № 1 одразу після закладення погосподарських книг у всіх населених пунктах місцевої ради, але не пізніше 10 лютого з подальшим унесенням до неї всіх змін, що відбуваються з об'єктами ПГО протягом усього періоду дії форми № 1. 

9.2. До Алфавітної книги заносяться відомості про всі об'єкти ПГО, що записані в Погосподарську книгу. 
9.3. Алфавітна книга для зручності ведення записів має вигляд записної книги, тобто на кожному аркуші, на якому безпосередньо здійснюються записи про об'єкти, є літери українського алфавіту (алфавітне поле). Надалі для проведення записів на певну літеру алфавіту відводиться необхідна кількість аркушів (з запасом), в алфавітному полі знизу відрізаються непотрібні літери (наприклад, для записів на літеру А в алфавітному полі відрізаються всі літери від Б до Я, для записів на літеру Б – від В до Я і т.д.). Крім аркушів для проведення записів, Алфавітна книга вміщує також два титульні аркуші та три чисті аркуші в кінці для складання пам’ятки про останній порядковий номер об'єкта ПГО, який був присвоєний у місцевій раді при складанні форми № 1 (для зручності присвоєння чергових номерів новим об'єктам).

9.4. На аркушах з відповідними літерами алфавіту зазначаються  повне прізвище, ім'я, по батькові особи, що відповідає за об'єкт ПГО (для об'єкта п'ятого типу, для якого ця особа не визначена, записується  "Не установлено"), номер об'єкта ПГО, номер погосподарської книги та номер сторінки  погосподарської книги, в якій вміщено облікову картку об'єкта ПГО. 

У графі 6 робляться різні примітки, які стосуються основних змін в об'єкті (місяць, рік та причини виключення об'єкта з погосподарського обліку і включення до нього, зміна особи, що відповідає за об'єкт, об'єднання/роз'єднання об'єкта, перехід на інше постійне місце проживання тощо).

9.5. До Алфавітної книги зміни, що відбуваються з об'єктом ПГО, вносяться одночасно зі змінами, що вносяться до його облікової картки.

9.6. Раз на рік уповноважена особа станом на 1 січня кожного року проводить підрахунок об'єктів ПГО і результати цього підрахунку записує на другому титульному аркуші Алфавітної книги в таблицю про кількість об'єктів, що перебувають у поточному погосподарському обліку.

Х. Порядок  складання та ведення записів у формі № 3 
"Список осіб, яким надані земельні ділянки для ведення особистого селянського господарства"

10.1. Форма № 3 заповнюється в разі виділення громадянам земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства в порядку, передбаченому чинним законодавством, з земель міських поселень. 

10.2. Ця форма є складовою частиною типової облікової документації погосподарського обліку, оновлення якої передбачено один раз на п'ять років і яка розрахована на те, що записи до неї вносяться протягом цього періоду, тому вона формується з титульного аркуша та необхідної кількості звичайних аркушів, які нумеруються.  
10.3. Форма № 3 заповнюється на підставі ухвалених рішень органів місцевого самоврядування про надання громадянам землі з цільовим призначенням "для ведення особистого селянського господарства", відповідної земельно-кадастрової документації, обходів і опитування громадян, яким надана відповідна земельна ділянка, та громадян, які ведуть на ній особисте селянське господарство, з унесенням уточнень до існуючих записів. Якщо на території селищ міського типу та міських поселень раніше вже були виділені земельні ділянки для ведення особистого підсобного господарства, то особи, яким вони були виділені, вносяться до цього списку.

10.4. У графі 1 записуються повністю без скорочень і перекручень прізвище, ім'я, по батькові особи, якій була надана земельна ділянка для ведення особистого селянського господарства.

10.5. У графі 2 зазначається повна адреса реєстрації місця проживання особи, якій була надана ділянка для ведення особистого селянського господарства. Якщо адреса реєстрації місця проживання цієї особи не збігається з адресою фактичного її перебування, в цій самій графі в дужках записується адреса, за якою вона фактично проживає.

10.6. У графах 3–4 проставляються відомості про площу землі, якою користується або володіє ця особа в межах міської/ селищної ради. Ці дані включають площу всієї землі, якою користується особа, як власної, так і орендованої, але за винятком площі землі, зданої в оренду. Дані подаються з чотирма знаками після коми. У графі 3 проставляється загальна площа земельної ділянки/ ділянок, у графі 4, в тому числі, виділяється площа земельної ділянки з цільовим призначенням "для ведення особистого селянського господарства". 

10.7. У графі 5 зазначаються назва і дата документа, який засвідчує право власності або право користування земельною ділянкою для ведення особистого селянського господарства.

10.8. У графі 6 записуються прізвище, ім'я, по батькові осіб, які ведуть особисте селянське господарство на наданій ділянці відповідно до статті 1 Закону України "Про особисте селянське господарство". 

10.9. У графі 7 у випадках, передбачених статтею 11 Закону України "Про особисте селянське господарство", проставляється дата припинення ведення особистого селянського господарства.

Записи засвідчуються підписами осіб, які ведуть/ вели особисте селянське господарство (членів ОСГ). 

10.10. У графі 8 проставляється підпис громадянина, якому надана земельна ділянка для ведення особистого селянського господарства, і підпис та ініціали особи, яка відповідає за ведення погосподарського обліку в міській, селищній раді, або особи, що робить запис. У цій графі також робляться будь-які примітки про зміни, що відбуваються у веденні особистого селянського господарства протягом п'яти років, із зазначенням дати і причини змін та за потреби з посиланням на документи, що засвідчують ці зміни: зміни в складі та розмірах площ земельної ді​лян​ки/ділянок, оренда тощо. 

10.11. У разі зміни особи (смерть, продаж тощо), якій виділена земельна ділянка для ведення особистого селянського господарства:

якщо право власності на земельну ділянку особи, якій вона була надана, набула одна з осіб, що веде особисте селянське господарство на цій ділянці (графа 6), відомості, що занесені до граф 1 і 2, перекреслюються, замість них записуються відповідні дані для нового власника/ користувача;
якщо право власності на земельну ділянку особи, якій вона була надана, згідно з чинним законодавством набула інша особа не з числа членів особистого селянського господарства, відповідний запис ліквідується (закреслюється). У кінці списку робиться новий запис. При цьому в новому записі в графі 8 поряд із зазначенням підстав набуття права власності робиться посилання на порядковий номер ліквідованого запису, а в ліквідованому записі – про порядковий номер нового запису.
10.12. У разі змін у площі земельної ділянки/ділянок (графи 3–4) попередні дані перекреслюються і над ними акуратно вписуються дані про нову площу з відповідними примітками в графі 8. У разі потреби внесення подальших змін щодо земельних площ попередній запис про особу, якій надана ділянка для ведення особистого селянського господарства, ліквідується шляхом закреслення і робиться новий запис у кінці списку. У цьому разі в графі 8 нового запису поряд з примітками щодо дати та причини зміни проставляється порядковий номер попереднього (ліквідованого) запису. В графі 8 попереднього (ліквідованого) запису також робиться посилання на порядковий номер нового запису щодо цієї особи.

ХІ. Порядок складання додатка до погосподарського обліку 
"Перелік установ, які знаходяться на території ради на 2011 – 2015 роки"
11.1. Додаток до ПГО складається станом на 1 січня в період до 1 лютого. 

11.2. До додатка до ПГО включаються такі установи:

будинки дитини, дитячі будинки, школи-інтернати для дітей-сиріт та дітей, що залишилися без батьківського піклування, будинки-інтернати для осіб похилого віку та інвалідів тощо;

гуртожитки для студентів та учнів навчальних закладів;

санаторії, будинки відпочинку, готелі тощо;

лікувальні заклади для хронічно хворих.

11.3. До додатка до ПГО не включаються установи, які розташовані на закритих територіях (територіях військових частин, установ і організацій Збройних Сил України, органів Міністерства внутрішніх справ України, Державного департаменту України з питань виконання покарань, Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи, Державної прикордонної служби України, Служби безпеки України тощо).

11.4. Інформація до додатка до ПГО заноситься на підставі письмової відповіді  на запит – звернення голови місцевої ради до відповідної установи.

11.5. У додатку до ПГО зазначаються назва установи, її місцезнаходження, прізвище, ім'я, по батькові керівника установи, його номер телефону (номери телефонів), а також кількість осіб, що перебувають (проживають, перебувають, утримуються) в установі. 

11.6. Особи, які обслуговують цю установу та зареєстровані на території місцевої ради, до кількості осіб, що перебувають в установі, не включаються, а фіксуються в Погосподарській книзі за місцем реєстрації проживання/ перебування.

Директор департаменту 
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та навколишнього середовища                                                  О.М. Прокопенко 
