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Розділ 1. Загальні положення
Програмний комплекс “Паспорт сільського населеного пункту” розроблений на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 19 вересня 2007 року №1158 “Про впровадження Державної цільової програми розвитку українського села на період до 2015 року”.
 Розрахований для керівників і спеціалістів місцевого, районного та обласного рівнів управління,  сільськогосподарських дорадчих служб, науковців, викладачів вищих та середніх спеціальних навчальних закладів, причетних до вирішення проблем з розвитку сільських територій та поліпшення рівня життя сільського населення.


   Призначений для проведення моніторингу трансформаційних процесів щодо розвитку сільських територій і містить комплекс показників, які характеризують: 
· соціально-економічну ситуацію;
· демографічну ситуацію;
· екологічну ситуацію;
· зайнятість населення, у тому числі за межами сільради, району, області, України;
· матеріально-технічне забезпечення;
· наявність та використання земельних ресурсів;
· об'єкти соціальної інфраструктури (житло, освітні заклади, медичні установи, заклади культури і спорту, торгівлі, ресторанного господарства, побуту, зв’язку, інженерного забезпечення, музеї, заповідники, тощо.)
· інженерне забезпечення.

 
Програмний комплекс “Паспорт сільського населеного пункту” забезпечує:

· єдиний облік, ідентифікацію та класифікацію суб'єктів для отримання статистичної інформації;

· підготовку даних для заповнення форм державних статистичних спостережень;

· взаємодію з інформаційними системами інших органів виконавчої влади.


Паспорт сільського населеного пункту формується по кожному населеному пункту, а якщо до сільської (селищної) ради входить два і більше населені пункти, формується по кожному з них і зводиться по сільській (селищній) раді. 

Паспорт сільського населеного пункту наповнюється даними із бази даних програмного комплексу “Погосподарський облік для сільських, селищних рад”, адміністративних даних сільської (селищної) ради, даних районного центру зайнятості, даних ГУС та даних підприємств, організацій, які знаходяться на території населеного пункту.

1.1 Опис програмного комплексу 
                           “ Паспорт сільського населеного пункту ”

Паспорт сільського населеного пункту формується за такими розділами:
1  Історичні відомості
1.1 Коротка історична довідка

1.2 Почесні громадяни

2 Загальні відомості
2.1 Територія населеного пункту

2.1.1  Схематична карта

2.1.2  Землі, парки, заповідники

2.1.3  Водні ресурси

2.2 Мережа шляхів

2.3 Транспортне сполучення

2.4 Місцевий бюджет

2.5 Основні засоби

3 Населення

3.1 Соціально-демографічна характеристика населення
3.2 Чисельність та структура населення за результатами переписів населення
3.3 Зайнятість населення
4 Соціальна інфраструктура
4.1 Житловий фонд
4.2 Освітні заклади
4.3 Охорона здоров’я та соціальна допомога
4.4 Культура, спорт, туризм
4.5 Торгівля і ресторанне господарство
4.6 Сфера побутових послуг
5 Виробнича сфера

5.1 Промислові підприємства

5.2 Сільськогосподарські підприємства

5.2.1  у тому числі фермерські господарства

5.3 Господарства населення

5.4 Лісове господарство
5.5 Сільськогосподарські обслуговуючі кооперативи
5.6 Будівництво
5.6.1  Будівельні підприємства
5.6.2  Введення в експлуатацію об’єктів
5.6.3  Капітальні інвестиції
5.7 Транспорт і зв’язок
6 Об’єкти інженерного забезпечення
7 Охорона природи
8 Об’єкти культового призначення
9 Пріоритети розвитку населеного пункту
9.1 Загальна потреба в бюджетних коштах
9.2 Розрахункова потреба в бюджетних коштах для фінансування будівництва, реконструкції і ремонту об'єктів соціальної сфери та інших соціальних заходів в населеному пункті

9.3 Прогноз залучення кредитів та інвестицій в сільське господарство

9.4 Прогноз надходжень податків і зборів від підприємств аграрного сектору до Зведеного бюджету

10 Cільська (селищна) влада
10.1 Члени виконкому сільської (селищної) ради
10.2 Депутати сільської (селищної) ради
10.3 Апарат ради
1.2  Встановлення програмного комплексу

Встановлення та налаштування програмного комплексу проводиться 
спеціалістами ПАТ “ІАА “Статінформконсалтингу”.
1.3  Умовні скорочення

ГУС  –  Головне управління статистики 

д/г     –  домогосподарство
ПГК  –  погосподарська книга
ПІБ   –  прізвище, ім’я, по батькові

СНП –  сільський населений пункт

с/р     –   сільська (селищна) рада

1.4 Експлуатаційні  вимоги

Для експлуатації програмного комплексу необхідне виконання мінімальних вимог:

· IBM PC сумісний комп’ютер з процесором не нижче х486;

· 32 МБ оперативної пам’яті;

· 10 MБ вільної пам’яті на жорсткому диску та пам’ять для файлів баз даних погосподарського обліку;

· операційна система MS Windows версії 9х;

· бібліотеки підтримки Visual FoxРro 9.0
· текстовий редактор Microsoft Office Word.
Розділ 2. Опис основного меню програмного комплексу 
2.1 Паспорт СНП
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Паспорт формується по кожному населеному пункту які входять до сільської (селищної) ради. Вибираємо населений пункт і початкову  і кінцеву дату , тобто період за який будемо формувати паспорт
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Для продовження роботи натискаємо  клавішу
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На екрані розгортається меню і переходимо до необхідного режиму роботи
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2.1 Паспорт СНП
Вибрати в головному меню режим Паспорт СНП.
На екрані розгортається підменю, в якому можна вибрати певний режим роботи (Див. Розділ 3. Робота з програмним комплексом п.3.2 Робота з паспортом СНП).
[image: image8.png]



2.2 Статистичні форми
Вибрати в головному меню режим Статистичні форми.
На екрані розгортається підменю, в якому можна вибрати статистичну форму, по якій потрібно сформувати звіт (Див. Розділ 3. Робота з програмним комплексом п.3.3 Формування звітів по статистичних формах).
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2.3 Довідники
Виберіть в головному меню режим роботи Довідники.
На екрані розгортається підменю, в якому можна вибрати довідник, з яким потрібно працювати (Див. Розділ 3. Робота з програмним комплексом п. 3.1 Робота з довідниками).
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2.4 Адміністрування
Вибрати в головному меню режим Адміністрування
На екрані розгортається підменю режимів роботи (Див. Розділ 3. Робота з програмним комплексом п. 3.4 Адміністрування):
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2.5 ЄДРПОУ
Вибрати в головному меню режим ЄДРПОУ.  Даний режим роботи дозволяє отримати інформацію про підприємства і організації, зареєстровані на території населених пунктів , що входять до сільської (селищної) ради.  
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2.6 Вихід
Для коректного виходу з програмного комплексу потрібно вибрати режим Вихід.
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Розділ 3. Робота з програмним комплексом

3.1 Робота з довідниками

Реквізити сільської ради
Виберіть в головному меню режим роботи Довідники.

На екрані розгортається підменю:
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Спочатку заповніть основні реквізити по сільській (селищній) раді, вибравши Реквізити сільської ради.
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Довідник об’єктів
Для роботи з довідником об’єктів у меню Довідники вибрати підменю Об’єкти:
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На екрані розгорнеться таке вікно
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в якому можна виконувати наступні дії з об’єктами:
1) [image: image18.png]Hooamu




вибираємо населений пункт, вказуємо початок обліку даного об’єкту[image: image19.png]i3 Tosamo oGniky
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 та вид об’єкту 
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Далі, при правильно заповнених полях, робимо 
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2) При необхідності можна внести зміни в раніше введені об’єкти  режимом роботи Коригувати.
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Для цього вибираємо даний об’єкт і натискаємо клавішу 
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Якщо об’єкт був записаний раніше, то буде видане повідомлення 
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після внесених змін натискаємо клавішу
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3) Аналогічно працюємо з режимом Видалити
Для цього вибираємо даний об’єкт і натискаємо клавішу
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На робочому столі появиться повідомлення про те, що
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Для покращення роботи з довідником об’єктів працює швидкий пошук по назві та виду об’єкту 
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Для завершення роботи з довідником об’єктів натиснути на кнопку
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.
Апарат ради

Для роботи з довідником Апарат ради у меню Довідники вибрати підменю Апарат ради:
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Див. режим роботи  Довідник об’єктів
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Довідник маршрутів

Див.  режим роботи  Довідник об’єктів.
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3.2 Робота з паспортом СНП

Вибрати в головному меню режим Паспорт СНП . На екрані розгортається підменю, в якому можна вибрати певний режим роботи 
3.2.1 Перегляд інформації
Даний режим роботи дозволяє тільки переглянути любий розділ паспорту населеного пунку 
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Для прикладу розглянуто розділ Загальні відомості → Територія населеного пункту → Земельні ресурси
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На екрані відкриється таблиця:
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Проектом передбачена можливість перегляду інформації даного розділу паспорта по всіх населених пунктах сільської (селищної) ради , для цього необхідно вибрати село
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   Ряд розділів паспорту мають режим роботи Зведені показники

та Розгорнуті показники
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3.2.2 Коригування та ввід інформації

Даний режим роботи дозволяє коригувати та вводити інформацію у будь-який розділ паспорту населеного пунку
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3.2.3 Друк (по населеному пункту)

3.2.3.1 Друк вибірковий (по розділах)


Даний режим роботи дозволяє вивести на екран
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На екрані сформується документ Microsoft Word з наступними показниками:
[image: image52.png]4.2 Océimni 3axa1aou

Tlowasmnx O Porn
suvipy | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009

Tt somsmrawam | ox 2

Kirricrs sieas oz 700

¥ i oais ES

Totpesyiors ymEyER | | ocib

P ——

Fopua szacaoct:

Zeprassa o T

mpizazsa oz

Otazmarmr

Bozomposia o= T

samaziams oz 1

omaemmn oz T

Tapre sozonocamE | oz T

sasma (aymosa) oz T

mpepozmiras oz

crpamenmiras oz

Sacein oz

cmoprsa oz

pazioixosamii oz

Texeqomsoarmi oz T

Kiroricrs maceness ox 3

nymis, mo

zomsTmmm AT

Trons i macenemss | 060

byzinus Tamosa o

TprcTocosam ox T





При необхідності дану інформацію можна роздрукувати або закрити без збереження файлу.
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3.2.3.2 Друк суцільний
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3.2.4 Друк по сільській (селищній) раді

3.2.4.1 Друк вибірковий (по розділах)
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3.2.4.2 Друк суцільний
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3.3 Формування звітів по статистичних формах

Формування статистичних звітів робиться тільки тоді коли фони сформовані програмним комплексом «Погосподарський облік для сільських, селишних рад «.

Вибрати в головному меню режим Статистичні форми.

На екрані розгортається підменю з переліком статистичних форм:
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3.3.1 Формування звіту по формі «№1-житлофонд»
У розгорнутому підменю основного меню вибрати Форма «№1-житлофонд»:
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На екрані розгортається вікно, де слід вказати термін подачі статистичної форми (звіт за поточний рік подається станом на 1 січня наступного року), село (селище) по якому подається звіт 
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та вибрати форму власності житла (по кожній формі власності формується окремий звіт):
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і натиснути на кнопку Далі(
3.3.2 Формування звіту по формі «№6-сільрада»
У розгорнутому підменю основного меню вибрати Форма «№6-сільрада»:
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На екрані розгортається вікно, де слід вказати термін подачі статистичної форми (на 1 січня наступного року):
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Натиснути на кнопку Далі(, на екрані розгортається форма, аналогічна формі звіту ф. «№1-житлофонд» (формується аналогічно див. п. 3.3.1).

На екрані розгортається сформований статистичний звіт по сторінках, який потрібно роздрукувати
3.3.3 Формування звіту по формі « №4-сільрада»
У розгорнутому підменю основного меню вибрати Форма «№4-сільрада» :
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На екрані розгортається вікно, де слід вказати термін подачі статистичної форми:
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Натиснути на кнопку Далі(, на екрані розгортається форма, аналогічна формі звіту ф. «№1-житлофонд» (формується аналогічно див. п. 3.3.1).

На екрані розгортається сформований статистичний звіт по сторінках, який потрібно роздрукувати
3.4 Адміністрування

3.4.1 Перевірка цілосності бази
Вибрати в головному меню режим  Адміністрування. На екрані розгортається підменю, в якому потрібно вибрати режим роботи:
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Перевірка цілосності бази - даний режим роботи відновлює бази після аварійного виходу з програмного комплексу (робить переіндексацію баз, перевірку на логічні помилки, а також відновлює фільтри для подальшої коректної роботи комплексу). На екран видаються повідомлення про логічні помилки в базі та не введену інформацію                 .

3.4.2 Створення резервної копії бази
Створення резервної копії бази – даний режим роботи дозволяє створити копію бази на вибраному диску. При введенні або коригуванні інформації протягом робочого дня доцільно в кінці дня робити резервну копію бази.
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3.4.3 Відновлення бази з резервної копії бази
У випадку, якщо виникли проблеми у процесі роботи (запнулася база), можна відновити попередню базу з копії. При цьому останні зміни, що проводились після створення копії, будуть втрачені. Цей режим слід виконувати акуратно.
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3.4.4 Формування бази
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3.4.5 Перехід на наступний рік
Вибрати в головному меню режим Адміністрування. На екрані розгортається підменю, в якому потрібно вибрати підменю Перехід на наступний рік:
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На екрані розгортається форма на якій необхідно вказати рік
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і натисніть клавішу [image: image87.png]Hpodosscumu
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Даний режим роботи дає можливість перенести інформацію з поточного року обліку на наступний.
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3.4.6 Наповнення бази даними погосподарського обліку
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3.4.7 Наповнення бази статистичними даними
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3.4.8 Про програму
Вибрати в головному меню режим Адміністрування. На екрані розгортається підменю, в якому потрібно вибрати підменю Про програму:
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На екрані розгортається форма, де можна отримати інформацію про програмний комплекс та телефони його розробників.
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3.5 ЄДРПОУ
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